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WortOrt Weihnacht 2024 
 Teilnahmeformular 

 
 
Veranstalter:                                                                             Kontaktdaten:                                                                                                                         
Stadt Bad Segeberg                                                                  i.A. Pia Rosenau 
Lübecker Straße 9                                                                    Telefon: 04551 964917 
23795 Bad Segeberg                                                                Mail: tourist-info@badsegeberg.de  
 
 
Performer*innen 
Name des Vereins/Organisation: ______________________________________________ 
 
Vor- und Nachname Ansprechpartner*in: _____________________________________________ 
 
Mobilnummer: ________________________    Festnetznummer: __________________________ 
 
Mail: _____________________________________ 
 
Geplante Aktivitäten: ____________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
Zulassung 
Die Performer*innen erkennen durch Rücksendung des vollständig ausgefüllten und 
unterschriebenen Teilnahmeformulars die Teilnahme unter Anerkennung der dort beschriebenen 
Punkte an. Ein Vertrag kommt mit der Bestätigung seitens der Stadt Bad Segeberg (Veranstalter) per 
Mail zustande. Für die Einhaltung von bestehenden gewerberechtlichen Regelungen ist jeder 
Aussteller selbst verantwortlich. Das eventuell vorhandene Design sowie mögliche Werbebilder, 
Slogans und Ähnliches liegen in der Verantwortung des Ausstellers. Mögliche Urheberrechte liegen 
bei dem Aussteller bzw. wurden an den Aussteller übertragen.  
Die Performer*innen sind verpflichtet, ausschließlich Ware oder Leistungen darzubieten, die 
geltendem Recht, Rechten Dritter sowie den guten Sitten nicht zuwiderlaufen. 
 
Veranstaltungsort 
Die Veranstaltung findet im WortOrt in Bad Segeberg statt (Oldesloer Straße 20, 23795 Bad 
Segeberg). Für Auftritte und Darbietungen ist primär das Gartenzimmer vorgesehen, bei 
Sonderwünschen können Sie den Veranstalter kontaktieren und ggf. eine andere Räumlichkeit 
abstimmen. 
 
Öffnungszeiten 
Die WortOrt Weihnacht 2024 hat zu folgenden Zeiten geöffnet: 
Samstag, 14.12.2024 von 10 bis 18 Uhr – Rahmenprogramm 11 bis 18 Uhr 
Sonntag, 15.12.2024 von 11 bis 16 Uhr – Rahmenprogramm 11 bis 16 Uhr 
 
Auftrittsdatum 
Bitte wählen Sie Ihre Verfügbarkeiten aus und teilen Sie uns die ungefähre Dauer des Auftritts mit 
(Mehrfachnennung möglich). 

☐ Samstag, den 14.12.2024: ☐ früh (11 – 14 Uhr) ☐ mittel (14 – 16 Uhr)  ☐ spät (16 – 18 Uhr) 

☐ Sonntag, den 15.12.2024: ☐ früh (11 – 14 Uhr) ☐ mittel (14 – 16 Uhr)  ☐ spät (16 – 18 Uhr) 
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Geplante Auftrittsdauer: ____________________   Voraussichtliche Umbauzeit: ________________ 
 
Bitte beachten Sie, dass der Veranstalter Ihnen aus Planungsgründen ggfs. andere Zeiten 
vorschlagen muss. Der Veranstalter wird mit Ihnen in die genaue Uhrzeit abstimmen. Ihr Wunsch ist 
dann verbindlich, wenn er von dem Veranstalter bestätigt wurde. 
 
Technik und Equipment 
Die mitgebrachten Geräte, die angeschlossen werden, müssen geprüft sein (Prüfplakette). Im Zweifel 
sollte ein Elektriker seitens der Performer*innen hierzu kontaktiert werden.  
 
Benötigtes Equipment: ______________________________________________________ 
 
Der Veranstalter prüft, inwieweit wir die Wünsche umgesetzt werden können und setzt sich bei 
Bedarf mit Ihnen in Verbindung. 
 

Strombedarf: ☐ ja     ☐ nein 
Wenn ja, benötigte Strommenge: _____ 
Zweck des Strombedarfs: ____________________________________________________ 
 
 
Vor dem Auftritt 
Der Veranstalter empfiehlt, dass mindestens 15 min vor der Performance alle beteiligten Personen 
am Veranstaltungsort eingetroffen und vorbereitet sind. Umbauzeiten werden in die Planung 
aufgenommen, teilen Sie nach Möglichkeit diese bereits bei der Anmeldung mit. 
Für die Darbieter*innen wird ein Raum als Backstage Bereich angeboten. In einer weiteren Mail 
erhalten Sie den Lageplan, wo dieser eingezeichnet ist. 
 
Parken 
Zum Be- und Entladen können Sie die Parkplätze bei der Sparkasse und im Seminarweg nutzen. Der 
Veranstalter bittet darum, dass alle Performer*innen vor dem Eingangsbereich des 
Weihnachtsmarktes bleiben und von dort aus die Ware zum Veranstaltungsbereich tragen oder sich 
mit einem selbst mitgebrachten Bollerwagen oder Ähnlichem behelfen.  
Nutzen Sie zum Parken die öffentlichen Parkplätze in Bad Segeberg. Der Veranstalter übernimmt 
keine Garantie für ausreichend Parkplatzfläche für alle Darbieter*innen an dieser Stelle.  
 
Foto und Presse  
Der Veranstalter ist berechtigt, während der Veranstaltung zu fotografieren und zu filmen und das 
Material zu veröffentlichen sowie zu Marketingzwecken jederzeit, zeitlich und weltweit 
uneingeschränkt einzusetzen. Das Bildmaterial darf der Veranstalter an die Presse weiterleiten. 
 
Am 21.11.2024 findet im Gartenzimmer im WortOrt (Oldesloer Str.20, 23795 Bad Segeberg) eine 
Pressekonferenz zum „Lebendigen Adventskalender“ und der WortOrt Weihnacht statt. Der 
Veranstalter lädt die Teilnehmer herzlich dazu. Bitte geben Sie bis zum 18.11.2024 per Mail an 
tourist-info@badsegeberg.de Bescheid, wenn Sie daran teilnehmen möchten. 
 
Werbung 
Der Veranstalter werden im Rahmen des „Lebendigen Adventskalenders“ auf den Weihnachtsmarkt 
aufmerksam machen, sowie wie lokal mit Digital- und Printprodukten die Veranstaltung bewerben. 
Gerne wird auf Anfrage Material wie Plakate, Flyer und Social Media-Layouts zur Verfügung gestellt. 
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GEMA 
Die GEMA wird über den Weihnachtsmarkt durch den Veranstalter informiert und bezahlt. Den 
Performer*innen wird per Mail ein Link zum Hochladen der Setlist zugesendet. Die Setlist kann erst 
nach der Veranstaltung mit den tatsächlich gespielten Songs eingereicht werden. Bitte reichen Sie 
aufgrund der Festtage bis zum 18.12.2024 die Setlists ein.  
Durch verspätete Einreichungen von Setlists werden möglicherweise anfallende Strafzahlungen an 
die verursachenden Performer*innen weitergegeben. 
 
Fluchtwege 
Ein Fluchtwegeplan wird im Vorweg per Mail vom Veranstalter versendet. Dieser ist zur Kenntnis zu 
nehmen und zu beachten.   
 
Rauchverbot und Verbot von Feuer 
In den Gebäuden, Zelten und städtischen Holzhütten gilt das Rauchverbot. 
Allen Aussteller und Darbieter*innen ist es untersagt, Feuer am Stand und in Innenräumen 
einzusetzen. Hierzu zählt auch, dass keine echten Kerzen angezündet werden dürfen.  
Ausgenommen sind hiervon nur die Gastronomiestände, die dies zur Zubereitung der Lebensmittel 
benötigen sowie die Pfadfinder.  
 
Abfall 
Den Abfall entsorgt jede*r Darbieter*in in den dafür vorgesehenen Mülltonnen auf der 
Veranstaltungsfläche. Der Veranstaltungsbereich ist sauber zu hinterlassen.   
 
Getränken und Lebensmitteln 
Ein Verzehr von Speisen und Getränken ist in den Räumlichkeiten in der Bücherei nicht erwünscht. 
Wir bitten sie darum, dies zu berücksichtigen und Besucher*innen darauf hinzuweisen. 
 
Haftung 
Das Befahren und Betreten des Veranstaltungsgeländes erfolgt auf eigene Gefahr und 
Verantwortung. Der Veranstalter übernimmt keine Haftung für Verletzungen, Diebstähle, Verluste 
und Sachbeschädigungen. Bei möglichen auftretenden Schäden ist der Performer/die Performerin in 
der Pflicht diese zu beheben. 
Bei möglichen Schäden am Veranstaltungsort ist der Veranstalter unverzüglich zu informieren. 
 
Hausrecht 
Das Hausrecht hat der Veranstalter. Von dem damit verbundenen Aussprechen eines Platzverweises 
darf ausschließlich der Veranstalter Gebrauch machen. Veranstalterteammitglieder tragen ein 
Oberteil mit der Aufschrift „Team Veranstaltung“ und einem sich darunter befindenden „i“.  
 
Absage 
Die Absage eines Auftritts-Slots ist frühestmöglich zu melden. 
Eine Nicht-Abmeldung oder Abmeldung bei bereits laufender Öffnungszeit führen zum Ausschluss 
der Darbieter*innen bei zukünftigen Veranstaltungen dieser Art. 
Abmeldungen sind an die Tourist-Information per Mail oder Telefon zu richten: 
Mail:  tourist-info@badsegeberg.de 
Telefon: 04551 96490 (ggf. Anrufbeantworter nutzen)  
Bei Absage der Teilnahme behält sich der Veranstalter vor, den Platz weiter zu vergeben. 
 
Datenschutz 
Die im Anmeldeformular abgefragten Kontaktdaten werden benötigt, damit die Besucher*innen 
sowie andere Teilnehmer*innen sich informieren können. Der Auftrittsname und der/die 
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Ansprechpartner*in dürfen zu Werbezwecken z.B. auf dem Veranstaltungsplan kommuniziert 
werden.  
 
Ich akzeptiere die Teilnahmebedingungen und melde mich mit der Unterschrift verbindlich an. Die 
Anmeldefrist endet am 18.11.2024.  
 
 
____________________________________________________________________________ 
 Ort, Datum, Unterschrift 
 
 
Gültig wird die Anmeldung durch die schriftliche Bestätigung per Mail durch die Stadt Bad Segeberg. 
 


